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1. INTRODUZIONE

SISGAP ¢ la Piattaforma di e-procurement della Regione Calabria per la realizzazione delle gare
telematiche.

L’Operatore Economico che intende partecipare alle gare bandite sulla Piattaforma SISGAP, puo
utilizzare la Piattaforma, accedendo con le proprie credenziali.

Per ottenere le credenziali ¢ necessario effettuare la registrazione alla Piattaforma.

2. REGISTRAZIONE ALLA PIATTAFORMA SISGAP

L’Operatore Economico, puo registrarsi nella Piattaforma SISGAP dalla pagina “Registrazione
Fornitori” , a cui si accede effettuando i seguenti passaggi:

e Dalla home page del sito della Regione Calabria www.regione.calabria.it cliccare sulla
voce “ORGANIZZAZIONE” (Figura 1);

| @ portale.regione.calabria.it/website/ugsp/stazioneunicaappaltante/

: Convertitore POF O [ Métasalute Web 8 Accesso al client We

! REGIONE
¢’ + CALABRIA

T

[ Firma digitale del C- @)  portale suacalabria “"  Pisttaforma e-Proc.. [ FatturaElettronicaSlc [ DEMO Sisgap

LAREGIONE PERTE ¥

//

REGIONE CALABF
STAZIONE UNICA

DOCUMENTAZIONE

DIPARTIMENTI

Segretarizto Generale

Presidenza

Organizzazione, Risorse Umane

Bilancio, Finanze, Patrimonio - Societ2 partecipate
Programmazione Nazionale e Comunitaria
Infrastrutture, Lavori Pubblid, Mobilita
Lavoro, Formazione e Politiche Sociali
Agricoltura e Risorse Agroalimentari
Tutela della Salute, Politiche Sanitarie
Turismo, Beni Culturali e Spettacolo
Ambiente e Territorio

Sviluppo Economico - Attivita Produttive
Istruzione e Attivita Culturali

Sei in: Home » Unita di Governo e Supporto * Stazione unica appaltante . .

RUBR»™=

UNITA DI GOVERNO E SUPPORTO DEL PRESIDENTE

y

Awvocatura Regionale

Gabinetto del presidente

Nucleo Regionale di Valutazione e Verifica degli
Investimenti Pubblici

PIATTAFORMA - SISGAP

Figura 1 — Regione Calabria/Organizzazione/Stazione Unica Appaltante
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e Selezionare ‘Accedi’ dalla sezione ‘Accesso alla Piattaforma - SISGAP’ (v. Figura 2)

Regione Calabria

Stazione Unica Appaltante

Accesso agliatti  Piattaforma - SISGAP  Soggetti Obbligati  Albo esperti Commissione  Contratti Documenti Normativa Convegni Formazione Sezioni Osservatorio Contratti Pubblici

Leggi tutto >
Accedi >

Bccedi >

Figura 2 — Piattaforma e-procurement SISGAP

e Selezionare “Login Sisgap” (v. Figura 3)
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Login Convenzioni | Login Sisgap
Benvenuto nella pagina di accesso agli strumenti di e-procurement.

Per conoscere tutti | servizi di SUA vai al portale istituzionale, il punto di accesso al mondo del public procurement di
Regione Calabria!

portale regione calabria.itwebsite/ugsp/stazioneunicaappaltante/

Per accedere agli strumenti di e-procurement & necessario effettuare |a registrazione. Se non sei registrato clicca QUI

Sistema informati

Numero Verde
Supporto alla egli Appatti Pubblici - SISGAP 'on .sa '1'

Digitale & Coordinamento

ali
POR CALABRIA FESR FSE 2014-2020-ASSE 2-AZIONE 2.2.2

Figura 3 - Piattaforma SISGAP - pagina Benvenuto
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e Si apre la seguente pagina dove occorre cliccare sul link “Registrazione Fornitori” (v.
Figura n.4)

Regione Calabria

L & | PORcalabria
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L
PER LA GESTIONE DEGL APPALTI PUBBLICI b | il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE
FOMNDI STRUTTURALI E Di INVESTIMENTO EUROPE! ITALIANA CALABRIA

Registrazione Enti Registrazione Fornitori

Hai dimenticato 1a Password?

Log in
Ricorda Nome Utente

Humero Verde.

amer
gl Appati Pubbiici - SISGAP clon 893914

A cura del Settore Agenda Digitale & Coordinamento
Sistami Infarmativi Renainnali

Sistema informa
Supporto alia G

Figura 4 - Area riservata

La pagina di registrazione che si visualizza dovra essere compilata valorizzando necessariamente tutti
1 campi contrassegnati con * (obbligatori), ed eventualmente inserendo anche gli altri valori. (v.
Figura 5 e Figura 6)
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DOMANDA DI REGI STRAZIONE Al SERVIZI DELLA STAZIONE UNICA APPALTANTE (SUA)
| campi contras s=gnati s un asterisco * sono cbbligateri
Informazioni sull Aziends
Ragions Sosizk * |
Tipo disocietd * | Ssleziona.. "
Oggetto socisle * [
£ una RTl o sitre ragg
deiiberate: | versste:
Numere di dipendenti = |
Data di costituzione * [ | J {pg/mmvaaas)
Registrazione prez=o |3 COIAA o equivalents * delluificio dic | | registrazionz n: | in dsta | I Qe —

Indirizzs di posts elettonica ordinania (FEQ) principsls * |
Confarma indirzzs di posts slettonica ordinania (FE0) principale * |
Indirizza di posts slettronica certficsts (PEC) principsle * |

Conferma indirizzo di posta ekettronica certificata (PEC) principake *

Agenzia delle Entrate temitorislmente competente della sede legale *

Conferma Agenzia d

Centro per impiege competente *
Centro per impiego competente{PEC) *

Conferma Centro per impiego competente(PEC) *

Lingua preferita * [ltaliane [

Figura 5 - Dati Registrazione - Informazioni sull'’Azienda |

Si sottolinea 1I’importanza di indicare nel campo “Indirizzo di posta elettronica certificata (PEC)
principale” D’indirizzo della PEC dell’operatore che si sta registrando. Tale informazione ¢
fondamentale per la piattaforma SISGAP per poter inviare all’operatore sia le credenziali che le
comunicazioni.

Se I’operatore che si sta registrando, sta effettuando questa registrazione come rappresentante di una
RTI o di un raggruppamento di imprese, va selezionata I’opzione “E’ una RTI o altro
raggruppamento?”.

Si attivera una casella di testo nella quale vanno obbligatoriamente riportate le aziende che
compongono I’RTT o il raggruppamento.
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Comsensa 21 trattamento del asl (D95 1862002
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Finaliti;% del tracsamento dei dati
I dati personali raccolsi sazannc oggeste di Srattamente per le seguensi finalisijh:
% registragione per 1'accesso ai servisi richiess
- Zisgap, Zistema Inmformative di Supporto 712 Gestione degli Bppalti Bubblici della Regione
Labria
accredivamente all'Elenco Fornivori Telemasico Sisgaps v
Emal:.t:.“i sezettanente comesse € necessarie alla fruigione dei servisi richiessi:
i icnali all'sttiviei:% svelta da Becione Calabria e dalla Stazicne Dnica leante

() crzmira o mmsimre 1 i cvmevm o srsmamencs om oo persans

Figura 6 - Dati Registrazione — Informazioni sull’Azienda I

E’ necessario prestare il consenso sul trattamento della Privacy (v. Figura 6) selezionando la casella.

Firma dstia Riohis sia i Regisira zione

EEmII S e w e S A = N = )
Feghirazicn=. Salwa i file generio can Fessemsion= POF = Fimma dig Ealmente (18
Avega qul Il file POF comtenence s Richiests o Regisyazone fmso ggitsimenies | Sfoga_ | Messun Slessiezionsio

Asanzions | Somumant sprouust] ol MArcs SemDcrbe yama R0 marces oalis pististorms

Dar cancame il momeant dalfinsariment.

== =

Figura 7 - Dati registrazione — Firma della richiesta di Registrazione

Dopo aver completato la compilazione ¢ necessario firmare digitalmente i dati e caricare sul sistema
il file firmato.

Per effettuare questa operazione (v. Figura 7) occorre:

2014-2020
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- scaricare il file PDF prodotto da sistema (dal pulsante Scarica il PDF);
- Firmare digitalmente in locale il suddetto file utilizzando il proprio software di Firma

Digitale;

- caricarlo a sistema (dal pulsante Scegli file), quindi cliccare sul pulsante “Registra”.

E’ necessario che il PDF scaricato non venga aperto prima di essere firmato digitalmente poiché
questo modifica I’integrita dei dati e non sarebbe accettato dal sistema.

Le credenziali saranno inviate tramite email automaticamente dalla Piattaforma sulla casella di posta
pec indicata nella registrazione.

2.1 RECUPERO CREDENZIALI (USERNAME E PASSWORD)

La piattaforma SISGAP consente di recuperare la username e la password di accesso, se sono stati

smarriti.

Collegarsi alla pagina di login (v. Figura §).

Regione Calabria

S

POR Calabria
£014—2020

il futuro & un lavoro quotidiano

SISTEMA INFORMATIVD
PER LA GESTIONE DEGLI APPALT] PUBBLICH

N

S

REPUBBLICA REGIONE
ITALIANA CALABRIA

Registrazione Enti

Registrazione Fornitori

Hai dime:

B ato 12 Passworg?
Log in

Ricorda Nome Utente

Figura 8

Per recuperare la username cliccare sul link “Ricorda Nome Utente”.

Si attivera la seguente pagina

* POR Calabria
2074-2020
ralh
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PER LA GESTIONE DEGLI APPALTI PUBBLICI , il futuro & un lavoro quotidiano REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALI E DI INVESTIMENTO EUROPE! ITALIANA CALABRIA

Registrazione Enti Registrazione Fornitori

Ricorda Nome Utente

Richiedi

Figura 9

Inserendo la PEC indicata nei dati di registrazione, il sistema inviera una email con la userid.

Per recuperare la password cliccare sul link “Hai dimenticato la Password?” (v. Figura 10)

Si attivera la seguente pagina

Registrazione Enti Registrazione Fornitori

Hai dimenticato la password?

Richiedi

Figura 10

Inserendo la “username” e la PEC indicata nei dati di registrazione, il sistema inviera una email con
la nuova password.
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2.2 PRIMO ACCESSO - MODIFICA PASSWORD ED ALTRI DATI
ANAGRAFICI

Dalla pagina di Benvenuto
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Login Convenzioni | Login Sisgap

Benvenute nella pagina di accesso agli strumenti di e-procurement.

Per conoscere tutti | servizi di SUA vai al portale istituzionale, il punto di accesso al mondo del public procurement di
Regione Calabria!

portale_regione calabria. itwebsite/ugsp/stazioneunicaappaltante/

Per accedere agli strumenti di e-procurement & necessario effettuare la registrazione. Se non sei registrato clicca QUI

Namero Verde
i Appatti Pubblici - SISGAP 800 893 914
ale

Figura 11

cliccando sul link “Login Sisgap” si apre la finestra di Login (v. Figura 12) dove si inseriscono le
credenziali di accesso (Username e Password)

Regione Calabria

7 | POR Calabria
Fope | 2014-2020
SISTEMA INFORMATIVD X | Fesrree

&
PER LA GESTIONE DEGLI APPALTI PUBBLICI ) | il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA. REPUBBLICA REGIONE
w1 sTRUTTURALLE ovet ITALIANA CALABRIA

Registrazione Enti Registrazione Fornitori

. Hai dimenticato la Password?
Log in
Ricorda Nome Utente

Sistema informativo di
Supporto al

Numero Verde
egli Appalti Pubblici - SISGAP c.on 893 914

A cura igitale e Coordinamento

Sistem Informativi Reminnal

Figura 12 - Login
Una volta effettuato il Login, si accede alla pagina della propria area riservata (v. Figura 13).

In quest’area si potra modificare la password e dati anagrafici da: “Visualizza il mio profilo”,;

B ﬁ?ﬁ{gfﬁf"ﬁﬂ POR FESR/FSE 2014/2020, Asse Prioritario 2 “Sviluppo dell'Agenda Digitale
s sumioveroquonaia (OT2 FESR)”, Obiettivo Specifico 2.2, Azione 2.2.2”- codice progetto Pag. 11

214985 - Gara per I'’Evoluzione del Sistema Informativo per la gestione
degli appalti pubblici e dei servizi ad esso



+i+ Regione Calabria Je §!§GEP
L OCRHENT

POR Calabria
2014-2020
SISTEMA INFORMATIVD Fesr-Fse

PER LA GESTIONE DEGLI APPALTI PUBBLICI il futuro & un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALI £ DF INVESTIMENTD EUROPE! ITALIANA CALABRIA

UTENTI ENTI CATEGORIE MERCEOLOGICHE PROCEDURE e ——

%% Utente: Catanzaro_Supplier I i ) | e
MENU ~ UTENTI > AMMINISTRAZIONE

Amministrazione
Qualificazioni
Deleghe
Abilitazioni
Messagagi

Numero totale di fornitori trovati

RAGIONE SOCIALE FORNITORE PARTITA IVA STATO ACCREDITAMENTO TEMPORANEQ? INDIRIZZO EMAIL AZIONI

Catanzaro_Supplier 2123 Apiltato No _ Crea Indifizzi [§gg Crea Impiegati

Figura 13 - Area riservata: Visualizza il mio profilo

~ .

Accedendo alla funzione “Visualizza il mio profilo” ¢ possibile modificare la password inserendo la

nuova in “Password”, ripetendo 1’inserimento in “Conferma Password” e selezionando il pulsante
“CAMBIA LA PASSWORD”.

L & |POR calabria
b ¢ [, 2014-2020 ]
SISTEMA INFORMATIVD < Fesr-Fse

<
PER LAGESTIONE DEGLI APPALTI PUBBLICI ) | il futuro é un lavoro quotidiano UNIONE EUROPEA REPUBBLICA REGIONE

FONDI STRUTTURALI E DN INVESTIMENTD EUROPE| ITALIANA CALABRIA

Modifica una Azienda Fornitrice

‘campi obbligatori (*)

Informazioni sull'Utente

Mome utente (ID) CatanzaroSupplier
Conferma Password +  CAMBIA LA PASSWORD |

Figura 14 - Cambia password

E’ possibile inoltre modificare altri dati relativi alla registrazione precedentemente effettuata e
completare la modifica cliccando sul pulsante “SALVA” che si trova in fondo alla pagina.
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